EDITAL DE CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 03/2025

O MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO PALMA - RS, TORNA PUBLICO,
para conhecimento dos interessados, que as 13:30 horas do dia 29 de agosto de
2025, na Prefeitura Municipal de Santo Antonio do Palma, na sala de reunides,
realizara licitagdo na modalidade de CONCORRENCIA PRESENCIAL, do tipo
TECNICA E PRECO, tendo por finalidade a contratacido de empresa especializada
para prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria Orgamentaria, Financeira,
Contabil, Administrativa e Planejamento, de acordo com o que se encontra definido
nas especificagcbes e condicbes estabelecidas neste Edital e seus anexos e em
conformidade com o disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais legislacdes
pertinentes.

1.-DO OBJETO

1.1 - A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria Orcamentéria, Financeira,
Contabil, Administrativa e Planejamento, para executar servicos ao Poder Executivo,
compreendendo orientagao técnico-legal com as seguintes atribuicdes:

v' - Assessoramento as Secretarias na elaboracdo das pecas orcamentarias
(PPA, LDO e LOA) e assessoramento no modo de execugao do orgamento do
Municipio, com monitoramento da evolucdo or¢camentéria, forma legal de
estruturagcdo e escrituracdo contabil da receita, despesa e variacbes
patrimoniais;

v’ - Assessoria na area financeira, com assessoramento diretamente ao
secretario da fazenda para gestdo dos recursos financeiros no que se refere
aos recursos vinculados e a administracao dos recursos proprios;

v' - Assessoramento ao setor de contabilidade do municipio para elaboracéo
dos lancamentos contabeis diarios e abertura e encerramento do exercicio;

v' - Emissao de pareceres contabeis e administrativos;

v’ - Assessoramento ao setor de contabilidade para atendimento da
contabilidade do municipio as normas do MCASP, TCE/RS, e procedimentos
especificos contabeis contidos no mesmo.

v - Assessoramento para elaboracao das prestacdes de contas de Gestao e de
Governo junto ao TCE/RS.

v' - Assessoramento e emissdo de pareceres em processos trabalhistas e outros
processos judiciais que demandam calculos e acompanhamento de peritos.

v’ - Assessoramento para contratacdo de servicos terceirizados com a
elaboracao/analise de planilha de custos e emissao de pareceres.



v' - Auxilio nas prestagBes de contas PAD, PAD FOLHA, SICONFI, SIOPS,
SIOPE, MGS, enfim todas as obrigacdes de execucdo da contabilidade;

v' - Implantacdo execucao e acompanhamento do sistema de custo.

v' - Assessoramento aos atos administrativos e atividades do EXECUTIVO
MUNICIPAL, a serem disponibilizados de forma continuada, compreendendo
a orientacdo técnica necessaria ao bom andamento dos servigos
administrativos, a serem desenvolvidos mediante consulta prévia sobre casos
concretos, e mediante a disponibilizagdo dos servigos profissionais pela
CONTRATADA, por todos os meios de comunicagcdo, quer prestado nas
dependéncias da mesma, quer mediante comparecimento in loco da sua
equipe de trabalho e/ou responséavel técnico, em dias a serem previamente
definidos e agendados entre as partes;

v' - Emissdo de pareceres e outros documentos, relativos as consultas
apresentadas pelo CONTRATANTE;

v' - Assessoramento aos setores de licitacdes e recursos humanos;

v - Assessoramento ao Gabinete do Prefeito, Orgdos Setoriais e Orgdo de
Controle Interno, da CONTRATANTE, em matéria vinculada a éarea de
administracdo publica municipal;

v' - OrientacBes quanto a adocao de procedimentos necessarios a elaboracdo
dos esclarecimentos a serem prestados ao Tribunal de Contas do Estado, em
decorréncia da analise das contas do Executivo Municipal;

v’ - Assessoramento a elaboracdo de contratos, convénios e outros
instrumentos a serem firmados, bem como quanto a sistematica de
prestacdes de contas dos mesmos;

v' - Apoio na organizacdo e reorganizagdo de estruturas e procedimentos
administrativos; assessoramento ao cumprimento da Lei de Acesso a
Informacao;

v' - Assessoria no planejamento de programas e acfes do governo municipal;

v' - Assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento das atividades e
diretrizes de governo desenvolvidas pela Administracdo Municipal,

v' Os servicos deverdo ser prestados por profissionais habilitados da empresa,
junto as Secretarias e Departamentos do Municipio, sempre que for
necessario através de pareceres e assessorias verbais, escritas, por telefone
ou por meio eletronico. O atendimento in loco tera uma carga horaria de 16
(dezesseis) horas semanais, conforme necessidade do Municipio.

1.2 — O valor maximo mensal dos servigos € de R$ 13.200,00 (treze mil e duzentos
reais);

1.3 - A Agente de Contratacdo que conduzira esse certame € a servidora Delci Colle
Richato, equipe de apoio e auxiliado pela Comissdo de Analise da Proposta



Técnica.

1.4 - A utilizag&o da forma presencial na presente licitagdo se justifica tendo em vista
que o artigo 176 da Lei 14.133/2021 d& um prazo maior para 0s Municipios de até
20.000 habitantes, como é o caso de Santo Anténio do Palma - RS, se adequarem a
forma eletronica.

2 — DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

2.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao
da proposta técnica, proposta de preco e de julgamento.

2.2. Os Documentos de Habilitagcdo (Envelope n° 3) serdo exigidos apenas do
licitante mais bem classificado, nos termos do inciso I, art. 63 da Lei 14.133/2021.

2.3. Os licitantes interessados poderdo se representar na Sessdo Publica de
recebimento e abertura dos envelopes, junto ao Agente de Contratacao,
diretamente, por meio de seu representante legal, ou através de procurador
regularmente constituido, que devidamente identificado e credenciado, sera o unico
admitido a intervir no procedimento licitatério, no interesse da representada.

2.4. A documentacéo referente ao credenciamento de que trata o item 2 devera ser
apresentada fora dos envelopes.

2.5. O credenciamento seré efetuado da seguinte forma:

2.5.1. Se representada diretamente, por meio de dirigente, proprietario, sécio ou
assemelhado, devera apresentar:

a) Copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado;

b) Documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade
comercial ou de sociedade por acoes;

c) Inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no
caso de sociedade civil,

d) Decreto de autorizagdo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e para a pratica de
todos os demais atos inerentes ao certame, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais;

e) Registro comercial, se empresa individual.

2.5.2. Se representada por procurador, devera apresentar:
a) Instrumento publico ou particular de procuracado, este com a firma do outorgante
reconhecida, em que conste 0s requisitos minimos previstos no art. 654, § 1°, do



Cddigo Civil, em especial o nome da 3 empresa outorgante e de todas as pessoas
com poderes para a outorga de procuracdo, o nome do outorgado e a indicacéo de
amplos poderes para dar lance(s) em licitacdo publica; ou

b) Carta de credenciamento outorgado pelos representantes legais da licitante,
comprovando a existéncia dos necessarios poderes para formulacédo de propostas e
para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

2.6. A empresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da
Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar, fora dos
envelopes, declaragéo, firmada por contador ou representante legal da empresa, ou
qualquer outro documento oficial que comprove que se enquadra como
microempresa ou empresa de pequeno porte. Os documentos ndo poderéo ter sido
emitidos ha mais de 90 (noventa) dias.

2.7. O credenciamento de representante do licitante ndo constitui condicdo para o
recebimento dos envelopes e da declaracdo, sendo admitida a entrega por qualquer
portador, ainda que sem identificagcéo.

2.8. O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Andlise da Proposta Técnica
poderdo, a seu exclusivo critério, encerrar as sessoes publicas apds o recebimento
e/lou abertura de envelopes, promovendo a analise das propostas e da
documentacdo na prépria sessdo publica ou em momento posterior, podendo
valerse de assessoria técnica para tanto. O Agente de Contratacdo e a Comissao de
Analise da Proposta Técnica, sempre tomardo suas decisdes de maneira
fundamentada e por escrito, acostando aos autos do processo licitatério a respectiva
decisdo e fundamentos.

3. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:

3.1. No dia, hora e local, mencionados no preambulo deste edital, na presenca das
licitantes e demais pessoas presentes a sessdo publica da concorréncia, o agente
de contratacdo, inicialmente, recebera os envelopes n°® s 01 - PROPOSTA e 02 -
DOCUMENTACAO.

3.2. Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, nédo
sera aceita a participacdo de nenhuma licitante retardataria.

3.3. Para participagdo no certame, a licitante devera apresentar os documentos de
habilitacdo, proposta técnica e a sua proposta financeira em envelopes distintos,
lacrados, ndo transparentes, identificados respectivamente como de n®1, n® 2 e n°
3, para 0 que sugere a seguinte inscri¢ao:

AO MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO PALMA
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°. 003/2025
ENVELOPE N°, 01 — PROPOSTA TECNICA



PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)
EMAIL E TELEFONE

AO MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO PALMA
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°. 003/2025
ENVELOPE N°. 02 — PROPOSTA FINANCEIRA
PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)
EMAIL E TELEFONE

AO MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO PALMA
CONCORRENCIA PRESENCIAL N°. 003/2025
ENVELOPE N°. 03 —- DOCUMENTACAO
PROPONENTE (NOME COMPLETO DA EMPRESA)
EMAIL E TELEFONE

4. O envelope n° 01 — PROPOSTA TECNICA, devera conter:

4.1. Sera realizado o julgamento da PROPOSTA TECNICA, mediante os seguintes
elementos:

a) PROFISSIONAIS PARA ATENDIMENTO — A definicdo dos pontos deste item
sera processada através da indicacdo de quantidade de profissionais com Formacao
superior nas areas de Contabilidade, Administracdo, Economia, Direito, Gestédo
Publica e Gestdo de Projetos para atendimento nas diversas areas, atribuida de
acordo com 0s seguintes critérios:

Pontos Formas de Atendimento
05 Para um profissional
10 Para dois profissionais
15 Para quatro profissionais
20 Para mais de cinco profissionais

b) Experiéncia da empresa na area publica, comprovada através de atestados de
capacidade técnica fornecidos por Pessoa Juridica de Direito Publico — Poder
Executivo — de que tenha desempenhado atividades pertinentes e compativeis aos
gue estdo sendo licitados. Somente serdo aceitos atestados de Poder Executivo
Municipal, visto que os servigos a serem desempenhados sdo de natureza publica
municipal. — A soma da pontuacao sera de acordo com o namero de certificagbes
técnicas apresentadas pela Empresa licitante. A pontuagdo maxima do item sera de
20 pontos. A Pontuagéo sera de:

Atestados de Capacidade Técnica Pontos por cada Atestado
Atestados de capacidade técnica 03




fornecidos por Pessoa Juridica de
Direito Publico — Poder Executivo

c) AREAS DE ATENDIMENTO PROFISSIONAL— Os pontos deste item ser&o
concedidos através da verificacdo das areas atendidas pela empresa nos servigos
pretendidos pela Prefeitura. A disponibilizacdo de profissionais com formacao
especifica devera ser nas areas de Ciéncias Contdbeis, Administracdo, Direito e
Gestdo Publica, mediante apresentacdo de coOpia autenticada do certificado de
conclusdo do curso. Estes profissionais deverdo fazer parte do quadro societario da
licitante ou pertencente ao seu quadro funcional, mediante a comprovacao através
da CTPS, e indicados para a realizacao dos servi¢os. A pontuacéo sera atribuida de
acordo com o0s seguintes critérios:

Areas Profissionais Pontuacao
Disponibilizadas
01 Area Profissional 10
02 Areas Profissionais 20
03 ou mais Areas Profissionais 30

d) FORMACAO COMPLEMENTAR — Os pontos deste item serdo atribuidos pela
formacdo complementar dos sécios e colaboradores da empresa. S80 cursos
relacionados a area Publica com mais de 300 horas a nivel de Especializagdo. A
comprovacdo sera através de Certificados nas areas de Contabilidade,
Administracdo, Economia, Direito, Gestdo Publica e Gestdo de Projetos. Os
certificados a serem apresentados deverdo ser exclusivamente dos soécios da
licitante ou de seu quadro funcional, respeitado o limite maximo de 20 pontos. Para
este fim especifica-se que a comprovacao unitaria de formacao correspondera a 05
pontos cada, conforme abaixo explicita a tabela:

Tipo de Formacado Complementar Pontos por cada Curso
Formacao Profissional 05

e) CURSOS DE ATUALIZACAO - Os pontos deste item serfio atribuidos pela
participacdo dos soécios ou colaboradores da empresa em cursos de atualizagao
(cursos relacionados a area Publica entre 15 e 300 horas e comprovados atravées de
certificados nas areas de contabilidade, administracdo, direito, gestdo publica e
gestdo de projetos). Os certificados a serem apresentados deverdo ser
exclusivamente dos socios da licitante ou de seu quadro funcional, respeitado o
limite maximo de 10 pontos. Para este fim especifica-se que a comprovacdo unitaria
correspondera a 2,5 pontos cada, conforme abaixo explicita a tabela:



Tipo de Formagao Complementar Pontos por Curso
Cursos de Atualizacdo de 15 a 300 2,5
horas.

NPT=a+b+c+d+e, onde NPT = Nota da Proposta Técnica.

4.2. A proposta devera ser apresentada no ENVELOPE N° 01, em uma via,
identificada com a razdo social da licitante e assinada por representante legal com
poderes para representar a empresa.

4.3. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

4.3.1. Pontuacao Proposta Técnica

A Nota Proposta Técnica NPT sera avaliada com atribuicdo de pontuagdo maxima
de 100 (cem) pontos, correspondente a 70% (setenta por cento) da Nota Final.

Para a proposta sera calculado o Peso da Proposta Técnica (PPT), considerando-se
a soma dos itens discriminados no item 4.3.1, através da aplicacdo da seguinte
formula:

PPT = NPT x 70 /100

Onde:

NPT = Nota da Proposta Técnica.

PPT = Peso da Proposta Técnica.

5. O envelope Numero 02 — PROPOSTA FINANCEIRA devera conter:

5.1. A proposta de precos que devera ser datada e assinada pelo licitante ou seu
representante legal, redigida em portugués de forma clara, ndo podendo ser
manuscrita e nem conter rasuras ou entrelinhas, constando o CNPJ, a razdo social,
endereco e telefone atualizado, nos moldes sugeridos no ANEXO VIl deste edital.

5.2. Prazo minimo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data
designada para a entrega dos envelopes deste edital. Se na proposta ndo constar
prazo de validade, subentende-se a plena aceitacdo deste instrumento convocatorio.

Obs.: Os formularios constantes dos anexos deste instrumento convocatorio
deverdo ser identificados pela Empresa, com carimbo e assinatura do proponente.
Se o licitante optar por formulario préprio e padronizado da Empresa, devera a
proposta conter todos os itens dos anexos do instrumento convocatorio, ha mesma
ordem e forma.



5.3. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA

5.3.1. Nao sera considerada valida (sera desclassificada) proposta financeira
com valor superior a R$ 158.400,00 (cento e cinquenta e oito mil e
guatrocentos reais) pelo periodo de 12 meses.

5.3.2. A Proposta Financeira seré considerada pelo Valor Global, sendo atribuida a
pontuacao de no méximo 100 (cem) pontos (NF), na seguinte forma:

Proposta com menor valor global - 100 pontos

Proposta com segundo menor valor global - 95 pontos

Proposta com terceiro menor valor global - 90 pontos

Proposta com quarto menor valor global - 85 pontos

Observacdao: O critério acima, decrescendo de 05 (cinco) em 05 (cinco) pontos, sera
utilizado para tantas quantas forem as propostas participantes.

5.4. Pontuacéo da Proposta Financeira

A Proposta Financeira sera avaliada com atribuicdo de pontuacdo maxima de 100
(cem) pontos, correspondente a 30% (trinta por cento) da Nota Final.

5.5. Peso da Proposta Financeira

Para cada proposta sera calculado o Peso da Proposta Financeira (PPF), através da
aplicacdo da seguinte férmula:

PPF = NF x 30/100

Onde:

NF = Nota da Proposta Financeira.

PPF = Peso da Proposta Financeira.

5.6. No caso de empate das Propostas Financeiras:

5.6.1. Serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacao
para as Microempresas-ME’s e Empresas de Pequeno Porte-EPP’s, de acordo com
a LC 123/2006. Entende-se por empate aquelas situagcdes em que as Propostas
apresentadas pelas mesmas sejam iguais ou superiores em até 10% (dez por cento)
a Proposta de menor valor (empate ficto), desde que o melhor preco ndo seja de
uma ME ou EPP.

5.6.2. Ocorrendo empate, na forma do item anterior, na fase de classificagdo das
Propostas, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A ME ou EPP, mais bem classificada terd o prazo de 30 (trinta) minutos para
apresentar nova Proposta de Precos inferior aguela considerada melhor classificada.



b) Se a ME ou EPP, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova
Proposta, inferior a de menor preco, seré facultada, pela ordem de classificacdo, as
demais ME e EPP, a apresentacdo de nova Proposta, no prazo e na forma prevista
na alinea “a” deste item.

c) Se houver duas ou mais ME e/ou EPP com Propostas iguais, sera realizado
sorteio, em ato publico para estabelecer a ordem em que serdo convocadas para a
apresentacao de nova Proposta, na forma das alineas anteriores.

5.6.3. Procedida a classificacdo e constatando empate entre duas ou mais
Propostas de Precos e nédo for o caso de utilizacdo da preferéncia do subitem
anterior, o desempate far-se-a:

a) Obrigatoriamente através de sorteio, em ato publico, para o qual todos os
licitantes classificados serdo convocados em horario e local a serem definidos pela
Comisséo Permanente de Licitacao.

5.7. Da sessao publica da concorréncia sera lavrada ata circunstanciada, contendo,
sem prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, as propostas técnicas
e financeiras, a analise da documentacdo exigida para habilitacdo e 0s recursos
interpostos.

5.8. A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo todas
e quaisquer informacdes acerca do objeto serem esclarecidas previamente junto ao
Setor de Compras e Licitacdo deste Municipio.

5.9. Caso haja necessidade de adiamento da sessdo publica, sera marcada nova
data para continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as
licitantes presentes.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de abertura das propostas, o Agente de Contratacao
realizard em conjunto com a Comissdo de Analise da Proposta Técnica, a
verificacdo da conformidade das propostas do licitante que obteve a maior
pontuacao a partir da ponderacdo das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de
preco, quando a sua adequacdo técnica e ao valor proposto, conforme definido
neste edital.

6.1.1. Na avaliacdo de conformidade das propostas técnicas deverdo ser indicadas
as razoes de eventuais desclassificacoes.

6.2. O Agente de Contratacdo verificara ainda, se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cbes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
e



6.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
Verificadas as condicdes de participacdo, o Agente de Contratacdo examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

6.3. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

6.3.1. contiver vicios insanaveis;

6.3.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.3.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

6.3.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.3.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.4. O Agente de Contratacao podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou
falhas que ndo alterem a sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes
eficacia para fins de classificacao.

6.5. Encerrada a fase de julgamento, apdés a verificacdo de conformidade das
propostas de técnica e de preco, o Agente de Contratacdo verificara a
documentacédo de habilitacdo do licitante.

7. O envelope n°. 03 — DOCUMENTACAO, devera conter:

a) Declaragao que a licitante cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicao Federal, conforme modelo ANEXO II;

b) No caso de se tratar de ME ou EPP, documento que comprove o

enquadramento, conforme LC 123/2006, (modelo ANEXO V);

C) Declaracéo de Idoneidade (ANEXO VI);

d) Declaragcdo de que a empresa ndo possui servidor publico da ativa,

empregado da empresa publica ou de sociedade de economia mista (ANEXO VII);

e) Registro ou inscricdo da empresa junto ao Conselho Regional de

Contabilidade do Rio Grande do Sul;

f) Registro ou inscricdo da empresa junto ao Conselho Regional de

Administracéo do Rio Grande do Sul;

g) Cédula de identidade dos diretores da empresa;

h) Registro comercial, no caso de empresa individual,

i) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.

j) Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Pessoas Juridicas (CNPJ);


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

k) Prova da inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado ou do Municipio,
relativo ao domicilio ou sede do licitante e pertinente ao seu ramo de atividade
compativel com o objeto contratual;

I) Prova de regularidade quanto aos tributos e encargos sociais administrados pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e quanto a Divida Ativa da Uniédo
administrada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portaria n°® 358/2014 do Ministério da Fazenda (Certiddo Conjunta Negativa);

m) Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS);

n) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

0) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
proponente e do Municipio de Santo Anténio do Palma (caso a empresa nao
possua cadastro no municipio, solicitar por e-mail: compras@pmpalma.com.br);

p) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, pelo prazo de até 60 dias, anteriores ao prazo da abertura dos
envelopes, caso ndo conste data de validade no documento.

q) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas pelo prazo de até 60 dias, anteriores
ao prazo da abertura dos envelopes.

r) Declaracdo de desisténcia de prazo recursal — este item n&o € obrigatério,

conforme modelo ANEXO lll e IV;

7.1. Os documentos elencados acima poderdo ser apresentados em original, por
copia autenticada por tabelido ou por servidor publico municipal do Municipio de
Vanini.

7.2. A condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera comprovada
mediante apresentacdo de documento especifico, ANEXO V.

7.2.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao
nesse certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

7.2.2. No caso de microempresa e EPP, havendo alguma restricdo na comprovacéao
da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.3. A ndo-regularizacdo da documentacdo no prazo previsto nesta clausula,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
na Lei 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes



remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitagao.

7.4. Considerar-se-80 somente aqueles documentos com o respectivo prazo de
validade em vigor, ou, conforme o caso, se inexistir ou for omisso esse prazo,
emitidos ha menos de trés meses da data prevista para entrega da documentacao,
sob pena de ser considerado inabilitado o apresentante.

7.5. Toda e qualquer documentacdo emitida pela empresa devera ser datada e
assinada por seu(s) representante(s) legal(is), devidamente qualificado(s) e
comprovado(s).

7.6. ApO6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

a) complementacdo de informacgfes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas.

7.7. Na analise dos documentos de habilitacdo, o agente de contratacdo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.

8. VEDACOES:

8.1 Nao poderéo disputar licitacdo ou participar da execucédo de contrato, direta ou
indiretamente:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que |he foi imposta em qualquer
orgao publico federal, estadual, municipal ou do distrito federal;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condicbes analogas as de



escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista;

e) agente publico do érgéo licitante, devendo ser observadas as situacdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

8.2. O impedimento de que trata a alinea “a” do item 9.1, supra, sera também
aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com
0 intuito de burlar a efetividade da sangcdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito
ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

8.3. Durante a vigéncia do contrato, € vedado ao contratado contratar cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de dirigente do 6rgdo contratante ou de agente publico que desempenhe funcéo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato.

9. VERIFICACAO DA HABILITACAO

9.1. Serd analisada a documentacdo de habilitagdo da proponente melhor
classificada.

9.2. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.3. Na analise dos documentos de habilitacdo, o Agente de Contratacdo e a Equipe
de Apoio podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao.

9.4. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente
de Contratacdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente
edital.

9.5. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com
0 estabelecido neste Edital.

9.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Agente de Contratacdo suspendera a sessao, informando a nova data e horéario para
a continuidade da mesma.

9.7. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagcdo, apds concluidos
os procedimentos de que tratam os subitens anteriores.

9.8. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, oportunizando-se a manifestacéo da intencao de recurso.



10. RECURSO

10.1. Caberé recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacao
ou de lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de
iInscricdo em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagédo ou inabilitagcéo de licitante;

d) anulacao ou revogacao da licitagao.

10.2. O prazo para apresentacdo de contrarrazfes serd o mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacéo pessoal ou de divulgacéo da interposi¢éo do recurso.
10.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do
item 11.1 do presente Edital, serdo observadas as seguintes disposicoes:

a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo, e o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacgéo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;

b) a apreciacéo dar-se-a4 em fase Unica.

10.4. O recurso seréa dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
deciséo recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

10.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a deciséo recorrida, até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11. ENCERRAMENTO DA LICITACAO

11.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos 0s recursos
administrativos, o processo licitatério serd encaminhado a autoridade superior, que
podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulacdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

12. CONDICOES DE CONTRATACAO



12.1. O licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou para
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis,
sob pena de decair o direito a contratagcdo, sem prejuizo das san¢des previstas
neste Edital.

12.2. O prazo de convocacéao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e
desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracéo.

12.3. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de
contrato ou ndo aceitar ou n&o retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condicbes estabelecidas neste Edital, convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacéo, para a celebracédo do contrato nas condicdes propostas pelo
licitante vencedor.

12.4. Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocacdo para a
contratacao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

12.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo, nos termos do
12.3 deste Edital, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual
atualizagéo nos termos do edital, podera:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco
do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condicbes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacao de
melhor condigé&o.

12.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o0 sujeitar4 as
penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste edital, e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgao licitante.

12.7 — O contrato terd validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, nos termos da legislacdo vigente, sendo que os valores poderdo ser
reajustados pelo indice acumulado da variagdo do IPCA, ou outro que vier a
substitui-lo, devendo a renovacgao ser objeto de termo aditivo.

12.8. O contrato podera ser alterado nos seguintes casos:

| — UNILATERALMENTE, pelo contratante:

a) Quando houver modificacdo do projeto ou das especificacoes, para melhor
adequacao técnica aos seus objetivos;

b) Quando necesséaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de
acrescimo ou diminui¢cdo quantitativa de seu objeto, nos limites admitidos em Lei.



Il — POR ACORDO entre os contratantes:

a) Quando conveniente a substituicdo da garantia da execucao;

b) Quando necessaria a modificacdo de regime de execucdo ou modo de
fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais originarios;

C) Quando necesséaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢éo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a
antecipacao do pagamento, com relagdo ao cronograma financeiro fixado, sem a
correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou execuc¢éo de obra ou
Servico;

d) para restabelecer a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contrato e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracao da
obra, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado,
ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando
area econdmica extraordinaria e extracontratual.

12.9. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias nas obras, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do contrato.

12.10. Em havendo alteracdo unilateral do contrato, que aumente os encargos da
contratada, a contratante estabelecerd, por aditamento, o equilibrio econémico-
financeiro inicial.

12.11. A execucdo do contrato serd acompanhada e controlada pelo servidor
municipal do setor correspondente devidamente designado para tanto.

12.12. A fiscalizacdo do servico caberd ao Municipio, a qual sera exercida por
servidor especialmente designado, sendo que adotard a pratica de todos os atos
proprios ao exercicio desse mister, definidos neste edital, demais normas
pertinentes, e de acordo com as especificagdes do servico, obrigando-se a
contratada em franquear ao contratante todas e quaisquer informacdes pertinentes
ao cumprimento e execuc¢ao do servigo contratado.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Fornecido os servicos, a licitante vencedora devera apresentar, a(s) nota(s)
fiscal(is)/fatura(s), emitida(s) para fins de liquidacdo e pagamento, indicando o
processo licitatorio em questao.



13.2. O pagamento dar-se-4 se acordo com a ordem cronolégica de pagamento
observada a data de apresentacédo da Nota Fiscal Fatura.

13.3. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, na pendéncia de
qualquer uma das situacdes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a
alteracéo de precos ou compensacao financeira:

13.4. A falta de cumprimento do objeto deste Termo e da licitacdo, das notas fiscais
emitidas pela licitante vencedora;

13.5. Na hipétese de estarem os documentos com a validade expirada, o pagamento
ficard retido até a apresentacdo de novos documentos, dentro do prazo de validade,
ndo cabendo ao Municipio de Santo Antbnio do Palma, nenhuma responsabilidade
sobre o atraso no pagamento;

13.6. O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal de fatura devera ser o mesmo
da documentacéo apresentada no processo licitatério.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1 Para contratacdo do objeto desta licitagdo 0Ss recursos previstos correrdo por
conta da seguinte dotagdo orgcamentaria:

03. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
03.2008 — Assessoria Juridica, contabil e administrativa
33903500000000-1500 — Servicos de Consultoria

15. DAS OBRIGACOES DO LICITANTE VENCEDOR

15.1. Realizar a prestacao de servicos, de acordo com as especificacdes constantes
no presente Termo, e dentro do prazos.

15.2. N&o serdo aceitos servicos em desacordo com as especificacdes constantes
deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamento extraordinarios sob o
pretexto de perfeito funcionamento e concluséo do objeto contratado;

15.3. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas a entrega;

15.4. Respeitar as normas e procedimentos de controle de acesso as dependéncias
do Municipio;

15.5. Dar ciéncia ao Municipio de SANTO ANTONIO DO PALMA, imediatamente e
por escrito, de qualquer anormalidade que verificar;

15.6. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a este 6rgao
ou a terceiros em razdo de acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que
estiver sujeita;

15.7. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de SANTO
ANTONIO DO PALMA;

15.8. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
fornecimento dos produtos, sem 6nus para o MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO
PALMA,;



16. DAS OBRIGAC}()ES DO MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO PALMA

16.1. Atestar a prestacéo de servicos se esta de pleno acordo com as especificacdes
definidas neste Termo;

16.2. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da(s) licitante(s) vencedora(s);

16.3. Atestar a prestacdo dos servi¢os, através da Secretaria da Fazenda;

16.4. Comunicar imediatamente a empresa vencedora qualquer irregularidade
manifestada na prestacdo dos servicgos;

16.5. Permitir acesso dos empregados da licitante vencedora as dependéncias do
Municipio de SANTO ANTONIO DO PALMA para prestacdo dos servicos objeto
deste Termo e da licitacéo;

16.6. Aplicar penalidades a licitante vencedora, por descumprimento das condicdes
estabelecidas neste Termo;

16.7. Verificar a manutencao pela licitante vencedora das condi¢cdes de habilitacéo,
estabelecidas neste Termo;

16.8. Efetuar o pagamento a licitante vencedora, de acordo com as condi¢des de
preco e prazo estabelecidos neste Termo.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

17.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracdes:

a) dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame,;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

i) fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

j) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

l) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcdo; m) praticar ato
lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no
item 16.1 deste edital as seguintes sanc¢des:

a) adverténcia;



b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e méximo de 30% (trinta por
cento) do valor do objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do 6rgéo licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos. d) declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

17.3 As sancdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 16.2. do presente Edital
poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.
17.4. A aplicacao de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo
cumulada de outras sanc¢des, conforme previsto no item 16.2 do presente Edital.
17.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera cobrada judicialmente.

17.6. A aplicagao das sangdes previstas no item 16.2. deste Edital ndo exclui, em
hip6tese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

17.7. Na aplicacdo da sancéao prevista no item 16.2, alinea “b”, do presente edital,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacéo.

17.8. Para aplicacdo das sancles previstas nas alineas “c” e “d” do item 16.2 do
presente Edital o licitante ou o contratado serd intimado para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

17.9. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimacao.

17.10. Serédo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

17.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancbOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e soécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcéo de coligacao ou controle, de
fato ou de direito, com o0 sancionado, observados, em todos o0s casos, O
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

17.12. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacao integral do dano causado a Administracéo Publica;



b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso
de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da
penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento
dos requisitos definidos neste artigo.

17.13. A sancédo pelas infragcdes previstas nas alineas “h” e “m” do item 16.1 do
presente Edital exigira, como condi¢do de reabilitagdo do licitante ou contratado, a
implantacéo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responséavel.

18. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES:

18.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio e os pedidos
de impugnacdes poderdo ser enviados ao agente de contratacdo, até 3 (trés) dias
Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao publica.

18.1.1. Os pedidos de esclarecimentos e impugnac¢des poderdo ser enviados via e-
mail, desde que os documentos presentes sejam assinados digitalmente com
certificagcdo ICP-Brasil, conforme Decreto Municipal e que o envio seja tempestivo. O
e-mail para envio é: compras@pmpalma.com.br

18.1.2. Os recursos e impugnacdes poderdo, ainda, ser protocolados desde que
tempestivamente por seus subscritores na sede da Prefeitura Municipal de Santo
Antdnio do Palma, na Avenida Vinte de Marco, n° 808, Centro, no horario de
expediente, das 08h as 11h30min e das 13h30min as 17h00min de 22 a 62;

18.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacbes serédo
divulgadas pelo 6rgéo licitante no Mural da Entidade e Portal da Transparéncia.

18.3. Nao serdo aceitas formas alternativas, como visita presencial ou contato
telefébnico para esclarecimentos ou impugnacdes, em razao da transparéncia das
informacdes dadas pelo Agente de Contratacao.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS:

19.1. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios,
por conveniéncia da Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei
n°® 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

19.2. ApOs a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo agente de contratacéo.

19.3. A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitagdo, por meio de agente designado para tal funcéo,
conforme o disposto na Lei n® 14.133/2021.

19.4. Nao serdo consideradas as propostas que deixarem de atender a qualquer das
disposicdes do presente edital.


mailto:compras@pmpalma.com.br

19.5. No interesse da Administracdo, a presente licitacdo poderd ser revogada ou
anulada pelo Prefeito Municipal, sem que por este motivo tenham os licitantes direito
a qualquer reclamacéo ou indenizacao.

19.6. As propostas deverdo ser classificadas em ordem decrescente, a partir da
melhor oferta, a qual se atribuira o primeiro lugar.

19.7. Os casos omissos no presente edital serdo resolvidos sempre se levando em
consideracao as disposicdes da Lei n°® 14.133/21 de 1° de abril de 2021.

19.8. Fica eleito o Foro da Comarca de Casca/RS, para dirimir eventuais litigios
decorrentes da aplicacao deste Edital.

19.9. A apresentacdo do envelope por parte da licitante interessada implica na total
concordancia com as condicbes do edital de licitacdo, exceto quanto a clausula
tempestivamente impugnada com decisdo administrativa ainda nao transitada em
julgado.

19.10. E facultado ao Agente de Contratacdo e a equipe de apoio, em qualquer fase
da licitacdo, a promocéao de diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a
instrucdo do procedimento licitatorio, ou solicitar esclarecimentos adicionais as
licitantes, que deveréo ser satisfeitos no prazo maximo de 24 horas.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO DE SANTO ANTONIO DO
PALMA, AOS 09 DIAS DE JULHO DE 2025.

RONI TRENTINI
Prefeito Municipal em Exercicio

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE
EM: 09/07/2025

Rejane Lourdes Mattiello
Secretaria Municipal de Administragao



ANEXO | - MINUTA DO CONTRATO

Pelo presente contrato de prestacdo de servicos, de um lado o
MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DO PALMA, Pessoa Juridica de Direito Publico
Interno, CNPJ n.°. 92.412.832/0001-33, com sede na Avenida Vinte de Marco, 808,
Santo Antbnio do Palma- RS, neste ato representado pelo Prefeito Municipal ..........
brasileiro, residente e domiciliado nesta cidade de Santo Antonio do Palma — RS,
neste ato denominado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa

................ , pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua ............, n°. ...., na
cidade de .......... , ...., Inscrita no CNPJ sob o n°. ................. , heste ato representada
pelo Sr. iy ity e Y eeereeeens , portador do RG n°. .......... , € CPF n°.

.............. , doravante denomlnada S|mplesmente CONTRATADA, tém justo a
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria__orcamentaria, financeira, contabil, administrativa e _planejamento,
conforme projeto basico, vinculada ao respectivo instrumento convocatorio e todos
os elementos existentes no Edital de Concorréncia Presencial n° 003/2025 -
Processo n°. 765/2025, inclusive & proposta apresentada pela CONTRATADA no
referido certame, que fazem parte integrante do presente, sujeitando-se as partes
contratantes as normas constantes da Lei n® 14.133/2021 e as clausulas abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUCAO:

Constitui objeto deste contrato a contratacdo de empresa especializada para a
prestacao de servico de assessoria e consultoria orcamentaria, financeira, contabil,
administrativa e planejamento de acordo com as especificagdes abaixo:

- Assessoramento as Secretarias na elaboracdo das pecas orcamentarias (PPA,
LDO e LOA) e assessoramento no modo de execucdo do orcamento do Municipio,
com monitoramento da evolucdo orcamentaria, forma legal de estruturacdo e
escrituracdo contabil da receita, despesa e variacées patrimoniais;

- Assessoria na area financeira, com assessoramento diretamente ao secretario da
fazenda para gestdo dos recursos financeiros no que se refere aos recursos
vinculados e a administracao dos recursos proprios;

- Assessoramento ao setor de contabilidade do municipio para elaboracdo dos
langamentos contabeis diarios e abertura e encerramento do exercicio;

- Emisséo de pareceres contabeis e administrativos;

- Assessoramento ao setor de contabilidade para atendimento da contabilidade do
municipio as normas do MCASP, TCE/RS, e procedimentos especificos contabeis
contidos no mesmo.

- Assessoramento para elaboracdo das prestacdes de contas de Gestdo e de
Governo junto ao TCE/RS.



- Assessoramento e emissdo de pareceres em processos trabalhistas e outros
processos judiciais que demandam calculos e acompanhamento de peritos.

- Assessoramento para contratacdo de servicos terceirizados com a
elaboracao/analise de planilha de custos e emisséo de pareceres.

- Auxilio nas prestacdes de contas PAD, PAD FOLHA, SICONFI, SIOPS, SIOPE,
MGS, enfim todas as obrigacdes de execucao da contabilidade;

- Implantacdo execugao e acompanhamento do sistema de custo.

- Assessoramento aos atos administrativos e atividades do EXECUTIVO
MUNICIPAL, a serem disponibilizados de forma continuada, compreendendo a
orientagcdo técnica necesséaria ao bom andamento dos servigos administrativos, a
serem desenvolvidos mediante consulta prévia sobre casos concretos, e mediante a
disponibilizacdo dos servigcos profissionais pela CONTRATADA, por todos 0s meios
de comunicacdo, quer prestado nas dependéncias da mesma, quer mediante
comparecimento in loco da sua equipe de trabalho e/ou responsavel técnico, em
dias a serem previamente definidos e agendados entre as partes;

- Emissao de pareceres e outros documentos, relativos as consultas apresentadas
pelo CONTRATANTE;

- Assessoramento aos setores de licitagcdes e recursos humanos;

- Assessoramento ao Gabinete do Prefeito, Orgdos Setoriais e Orgdo de Controle
Interno, da CONTRATANTE, em matéria vinculada a area de administracéo publica
municipal;

- Orientacbes quanto a adocdo de procedimentos necessarios a elaboracdo dos
esclarecimentos a serem prestados ao Tribunal de Contas do Estado, em
decorréncia da analise das contas do Executivo Municipal;

- Assessoramento a elaboracdo de contratos, convénios e outros instrumentos a
serem firmados, bem como quanto a sistematica de prestacdes de contas dos
mesmos;

- Apoio na organizagcdo e reorganizacdo de estruturas e procedimentos
administrativos; assessoramento ao cumprimento da Lei de Acesso a Informacéo;

- Assessoria no planejamento de programas e a¢ées do governo municipal,

- Assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento das atividades e
diretrizes de governo desenvolvidas pela Administragdo Municipal,

Os servigos deveréo ser prestados por profissionais habilitados da empresa, junto as
Secretarias e Departamentos do Municipio, sempre que for necessario através de
pareceres e assessorias verbais, escritas, por telefone ou por meio eletrénico. O
atendimento in loco tera uma carga horaria de 16 (dezesseis) horas semanais,
conforme necessidade do Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO E FORMA DE PAGAMENTO:




O valor a ser pago mensalmente é de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXX), totalizando um
montante de R$ ...... (.....) que sera pago até o 10° (décimo) dia do més subsequente
ao da prestacdo dos servicos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal e de
Laudo emitido pelo Fiscal do Contrato.

| - No pagamento serdo retidas do valor da contratacdo todas as retencdes
previdenciarias, impostos e taxas exigidos por lei.

Il - Os pagamentos seréo efetuados via deposito ou transferéncia bancaria em conta
corrente do LICITANTE/CONTRATADO

PARAGRAFO PRIMEIRO: Sera sustado o pagamento no caso de paralisacdo dos
servicos por culpa da CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO: O CONTRATANTE podera, ainda, reter o pagamento
nos seguintes casos:

I- Obrigacdo da CONTRATADA com terceiros que, eventualmente, possa prejudicar
0 CONTRATANTE;

[I- Débito da CONTRATADA para com o CONTRATANTE, quer provenha da
execucao do presente contrato, quer resulte de outras obrigagées;

[lI- Ndo cumprimento das obrigacdes contratuais, hipétese em que o pagamento
ficara retido até que a CONTRATADA atenda a(s) clausula(s) infringida(s).

PARAGRAFO TERCEIRO: Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA de suas
responsabilidades e obrigacdes, nem implicara em aceitacdo por parte do
CONTRATANTE das obras ou dos servicos ja executados.

PARAGRAFO QUARTO: Os precos ora ajustados ndo sofrerdo qualquer
reajustamento, ressalvado as partes o direito de rever o equilibrio econémico-
financeiro do presente contrato nos casos expressamente autorizados por lei e
previstos no Edital.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

O total das despesas decorrentes do presente procedimento estdo previstas no
orcamento atual, a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

03. SECRETARIA DE ADMINISTRAC;AO
03.2008 — Assessoria Juridica, contabil e administrativa
33903500000000-1500 — Servicos de Consultoria

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA:




| - Os servigos a serem prestados deverdo atender a todos 0s requisitos exigidos
neste contrato e no edital do certame licitatorio.

Il - A empresa contratada devera disponibilizar suporte técnico aos diversos Orgéos
e Secretarias, através de site na rede mundial de computadores, via telefone, acesso
remoto e diretamente na Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Palma, a fim de
prestar assessoria/consultoria em qualquer setor, sem custo adicional & Prefeitura.

Il - Todo e qualquer suporte realizado pela empresa, ndo gerara qualquer 6nus
adicional para o Municipio.

CLAUSULA QUINTA: DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES:

Para a observancia do que foi estabelecido e, em especial, em relacdo ao que for
Omisso 0 presente instrumento, 0s contratantes ficam sujeitos as normas da Lei n°
14.133/2021.

A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucéo do presente contrato,
em compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas.

A CONTRATADA assume toda e qualquer responsabilidade com os empregados
gue tem ou que venha a contratar para o cumprimento do objeto do presente
contrato, isentando, total e expressamente, 0 CONTRATANTE.

A CONTRATADA obriga-se a comprovar perante o contratante, uma vez solicitado
pelo fiscal do contrato, vinculo dos profissionais envolvidos na prestacédo do servigco
com a contratada mediante: Em se tratando de socio(s) da empresa, por intermédio
da apresentacdo do contrato social ou documento equivalente. 2) No caso de
empregado(s), mediante copia da(s) Carteira(s) de Trabalho devidamente
registrada(s). 3) No caso de contrato de prestacdo de servicos, mediante copia do
contrato com firma reconhecida ou registro no érgdo competente.

CLAUSULA SEXTA — DAS FISCALIZACAO:

A CONTRATANTE fiscalizara as obrigacfes e o fiel cumprimento da execucao do
contrato, ora estabelecido entre as partes, através do fiscal de contrato a ser
devidamente designado.

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO:

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura,
podendo ser renovado se as partes assim dispuserem, por iguais e Ssucessivos



periodos, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos do que dispde o art.
107, Il, da Lei Federal 14.133/2021. Em caso de prorrogacao de prazo, podera ser
revisto o preco ora estipulado, concedendo-se um reajuste igual ao indice
acumulado da variacédo do IPCA.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

Pelo inadimplemento das obrigacdes a contratada, conforme a infracdo, estara
Sujeita as seguintes penalidades:

a) executar o contrato com atraso injustificado, até o limite de 20 (vinte) dias, apos
0s quais sera considerado como inexecucao contratual: multa diaria de 0,5% sobre o
valor mensal do contrato;

b) inexecucéo parcial do contrato: suspensédo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo pelo prazo de até 2 anos e/ou multa de 10% sobre o valor do
contrato;

c) inexecucao total do contrato: suspensao do direito de licitar e contratar com a
Administracdo pelo prazo de até 02 anos e/ou multa de 15% sobre o valor atualizado
do contrato;

d) causar prejuizo material resultante diretamente de execucdo contratual:
declaracdo de inidoneidade cumulada com a suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de 02 anos e/ou multa de 15 %
sobre o valor atualizado do contrato.

As penalidades serdo registradas no cadastro da contratada, quando for o caso e
poderdo ser descontadas dos pagamentos que a contratada tenha a receber.

Nenhum pagamento sera efetuado pela Administracdo enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigagéo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude

de penalidade ou inadimpléncia contratual.

CLAUSULA NONA- DOS CASOS DE RESCISAO ADMINISTRATIVA

Fica expressamente reconhecido ao MUNICIPIO, o direito de rescindir o contrato ora
celebrado, caso venha a ocorrer alguma das hipdteses previstas no artigo 137 e
seguintes da Lei 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas
nos artigos 86 e seguintes da mesma Lei.

Fica estabelecido que qualquer variacdo na forma da contraprestacao ora ajustada
sera efetuada mediante acordo escrito de ambas as partes, o qual fara parte
integrante deste instrumento, observada as condi¢cdes legais estabelecidas,
ressalvadas as alteragdes unilaterais permitidas a Administracdo na forma estipulada
no artigo 124 da Lei. 14.133/2021.



CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

I- Realizar as vistorias regulamentares através da fiscalizacdo, em consonancia com
o art. 117 da Lei 14.133/2021,

II- Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na execucao
dos servicos;

lll- Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste contrato;

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DO
PROCESSO LICITATORIO:

Na execucdo do objeto deste contrato, 0 CONTRATANTE exercera todas as
prerrogativas que lhe sdo asseguradas pela legislacdo aplicavel, sujeitando-se, a
CONTRATADA, a todas as normas, condicbes e responsabilidades nos termos
previstos na Lei 14.133/2021.

O presente contrato € regido pela Lei Federal 14.133/2021, bem como ao que
determina o Edital identificado no preambulo supra, o qual faz parte integrante deste

contrato, os quais terdo aplicabilidade no que for omisso este contrato.

O presente instrumento € celebrado obedecendo-se aos exatos termos do Processo
Licitatorio n® 765/2025, Concorréncia Presencial n® 003/2025.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — DO FORO:

As partes elegem o Foro da Comarca de Casca, RS, para dirimir qualquer davida
emergente deste pacto, renunciando, a qualquer outro, por mais privilegiado que
possa ser.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em duas vias
de igual teor e forma, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Santo Antonio do Palma - RS, ...... de ........... de 2025.

CONTRATANTE CONTRATADA
Prefeito Municipal

Testemunhas:




ANEXO Il

DECLARACAO

Declaramos, sob as penas da lei, que nossa empresa ndo contrata menores de
dezoito anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
quatorze anos de idade, salvo na condicdo de aprendiz, cumprindo fielmente o
disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal de 1998.

Local e data.

(Nome da Empresa)
(Nome do Representante Legal)
(Fazer em papel timbrado ou com carimbo do CGC)



ANEXO IlI

DECLARACAO DE DESISTENCIA DE PRAZO RECURSAL

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO PALMA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

REFERENTE: CONCORRENCIA PRESENCIAL N © 003/2025

A empresa estando ausente nesta data ao ato de
abertura dos envelopes e ciente do prazo recursal relativos a fase habilitatoria (art.
165, inciso |, alinea “c” da Lei 14.133/2021), se considerada devidamente habilitada,
vem por meio de seu representante legal, recusa-lo para fins do procedimento
licitatério.

Santo Antbnio do Palma, de de 2025.

Diretor ou representante credenciado/carimbo



ANEXO IV

DECLARACAO DE DESISTENCIA DE PRAZO RECURSAL

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO PALMA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

REFERENTE: CONCORRENCIA PRESENCIAL N ° 003/2025

A empresa estando ausente nesta data ao ato de
abertura dos envelopes e ciente do prazo recursal relativos a fase das propostas
(art. 165, inciso |, alinea “b” da Lei 14.133/2021), se considerada devidamente
classificada, vem por meio de seu representante legal, recusa-lo para fins do
procedimento licitatorio.

Santo Antdnio do Palma, de de 2025.

Diretor ou representante credenciado/carimbo



ANEXO V

DECLARACAO OBRIGATORIA DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE PARA FRUICAO DOS BENEFICIOS DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/2006

A BMPIESA...uuiiiiiiiee e estabelecida .............ccoeoviiiiiii,
inscrita NO CNPJ N, , através do seu Representante legal
S inscrito no CPF
NO e

RG NOe e DECLARA, para os fins do disposto na Lei

Complementar n°. 123/2006, sob as sanc¢bes administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, que esta Empresa, na presente data, enquadra-se como:

() - MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 14/12/2006;

() - EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

() — COOPERATIVA, conforme disposto nos art. 42 a 45 da Lei Complementar 123,
de 14 de dezembro de 2006 e art. 34, da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007.
Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo
4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Assinatura do representante legal da empresa e/ou
Contador da Empresa



ANEXO VI

DECLARACAO DE IDONEIDADE

Declaro, sob as penas da Lei, para fins da Concorréncia Presencial n° 003/2025,
que a empresa
........... , CNPJ n°% .., Sediada nO(Q)
........... , hdo esta sob os efeitos da penalidade administrativa de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos da Lei 14.133/2021,
bem como que comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos
documentos de habilitacdo que venha alterar a atual situacdo quanto a capacidade
juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade econdmico-financeira.

Local: , de de

Assinatura;

Nome do Responsavel:




ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDORES MUNICIPAIS NO
QUADRO DE PESSOAL

(razdo social), CNPJ n° (informar), com sede a (endereco completo), em
cumprimento a Concorréncia Presencial n°® 03/2025, DECLARA, sob as penas da
Lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal, qualquer servidor efetivo ou
comissionado ou empregado do Poder Executivo Municipal de Vanini, exercendo
funcdes técnicas, gerenciais, comerciais, administrativas ou societarias.

Santo Antonio do Palma, RS de de 2025.

(nome do representante)
CPF n° (informar)
(cargo)

(nome da empresa)



ANEXO VI

MODELO PROPOSTA FINANCEIRA

Empresa:

Endereco:

CNPJ:

E-mail:

Dados bancarios:

Nome do representante legal:

RG: CPF:
Endereco do representante legal:

Prazo de validade da proposta: 60 dias.

Declaramos que o0s precos apresentados compreendem todas as despesas
incidentes sobre o objeto licitado, tais como impostos, taxas, encargos sociais e

trabalhistas, fretes e seguros.

Declaramos ainda, que conhecemos os termos da Concorréncia Presencial n°
003/2025 e seus anexos, e se vencedora, executaremos 0S Servicos ora propostos

mediante as condi¢cOes e especificacdes neles estabelecidas.

ITEM OBJETO

VALOR
MENSAL R$

01
Contratacdo de empresa especializada para a prestacao
de servico de assessoria e consultoria or¢camentaria,
financeira, contabil, administrativa e planejamento de
acordo com as especificacbes abaixo:

- Assessoria e Consultoria Orgcamentaria, Financeira,
Contabil, Administrativa e Planejamento, para executar
servigcos ao Poder Executivo, compreendendo orientagéo
técnico-legal com as seguintes atribuigcdes:

- Assessoramento as Secretarias na elaboracdo das pecas
orcamentérias (PPA, LDO e LOA) e assessoramento no




modo de execug¢do do orcamento do Municipio, com
monitoramento da evolucdo orcamentaria, forma legal de
estruturacdo e escrituracdo contabil da receita, despesa e
variacfes patrimoniais;

- Assessoria na area financeira, com assessoramento
diretamente ao secretario da fazenda para gestdo dos
recursos financeiros no que se refere aos recursos
vinculados e a administragdo dos recursos proprios;

- Assessoramento ao setor de contabilidade do municipio
para elaboracdo dos lancamentos contabeis diarios e
abertura e encerramento do exercicio;

- Emisséo de pareceres contabeis e administrativos;

- Assessoramento ao setor de contabilidade para
atendimento da contabilidade do municipio as normas do
MCASP, TCE/RS, e procedimentos especificos contabeis
contidos no mesmo.

- Assessoramento para elaboracdo das prestacbes de
contas de Gestéo e de Governo junto ao TCE/RS.

- Assessoramento e emissdo de pareceres em processos
trabalhistas e outros processos judiciais que demandam
calculos e acompanhamento de peritos.

- Assessoramento para contratagdo de servicos
terceirizados com a elaboracdo/analise de planilha de
custos e emissao de pareceres.

- Auxilio nas prestacdes de contas PAD, PAD FOLHA,
SICONFI, SIOPS, SIOPE, MGS, enfim todas as
obrigacdes de execucao da contabilidade;

- Implantacao execuc¢éo e acompanhamento do sistema de
custo.

- Assessoramento aos atos administrativos e atividades do
EXECUTIVO MUNICIPAL, a serem disponibilizados de
forma continuada, compreendendo a orientagdo técnica
necessaria. ao bom andamento dos  servigcos
administrativos, a serem desenvolvidos mediante consulta
prévia sobre casos concretos, e mediante a
disponibilizacdo dos  servicos  profissionais  pela
CONTRATADA, por todos os meios de comunicacao, quer
prestado nas dependéncias da mesma, quer mediante
comparecimento in loco da sua equipe de trabalho e/ou
responsavel técnico, em dias a serem previamente
definidos e agendados entre as partes;

- Emissao de pareceres e outros documentos, relativos as




consultas apresentadas pelo CONTRATANTE;

- Assessoramento aos setores de licitagcbes e recursos
humanos;

- Assessoramento ao Gabinete do Prefeito, Orgdos
Setoriais e Orgdo de Controle Interno, da
CONTRATANTE, em matéria vinculada a area de
administracdo publica municipal;

- Orientagcbes quanto a adocdo de procedimentos
necesséarios a elaboragdo dos esclarecimentos a serem
prestados ao Tribunal de Contas do Estado, em
decorréncia da analise das contas do Executivo Municipal;
- Assessoramento a elaboracdo de contratos, convénios e
outros instrumentos a serem firmados, bem como quanto a
sistematica de prestaces de contas dos mesmos;

- Apoio na organizagdo e reorganizagdo de estruturas e
procedimentos administrativos; assessoramento  ao
cumprimento da Lei de Acesso a Informagao;

- Assessoria no planejamento de programas e acbes do
governo municipal;

- Assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento
das atividades e diretrizes de governo desenvolvidas pela
Administracdo Municipal;

* Os servicos deverdo ser prestados por profissionais
habilitados da empresa, junto as Secretarias e
Departamentos do Municipio, sempre que for necessario
através de pareceres e assessorias verbais, escritas, por
telefone ou por meio eletrénico. O atendimento in loco tera
uma carga horaria de 16 (dezesseis) horas semanais,
conforme necessidade do Municipio.

VALOR TOTAL

Validade da Proposta: 60 dias

Local e data.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL




ANEXO VI

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servico de assessoria e
consultoria orcamentéria, financeira, contabil, administrativa e planejamento de
acordo com as especificagdes abaixo:

ITEM

OBJETO

01

- Assessoria e Consultoria Orcamentaria, Financeira, Contabil, Administrativa
e Planejamento, para executar servicos ao Poder Executivo, compreendendo
orientacao técnico-legal com as seguintes atribuicdes:

- Assessoramento as Secretarias na elaboracdo das pecas orcamentarias
(PPA, LDO e LOA) e assessoramento no modo de execucdo do orgamento
do Municipio, com monitoramento da evolu¢do orcamentéria, forma legal de
estruturacdo e escrituracdo contabil da receita, despesa e variacbes
patrimoniais;

- Assessoria na area financeira, com assessoramento diretamente ao
secretario da fazenda para gestdo dos recursos financeiros no que se refere
aos recursos vinculados e a administracao dos recursos proprios;

- Assessoramento ao setor de contabilidade do municipio para elaboracao
dos lancamentos contabeis diarios e abertura e encerramento do exercicio;

- Emisséo de pareceres contabeis e administrativos;

- Assessoramento ao setor de contabilidade para atendimento da
contabilidade do municipio as normas do MCASP, TCE/RS, e procedimentos
especificos contabeis contidos no mesmo.

- Assessoramento para elaboracédo das prestacfes de contas de Gestao e de
Governo junto ao TCE/RS.

- Assessoramento e emissdo de pareceres em processos trabalhistas e
outros processos judiciais que demandam calculos e acompanhamento de
peritos.

- Assessoramento para contratacdo de servicos terceirizados com a
elaboracao/analise de planilha de custos e emissao de pareceres.

- Auxilio nas prestacdes de contas PAD, PAD FOLHA, SICONFI, SIOPS,
SIOPE, MGS, enfim todas as obrigacdes de execucao da contabilidade;

- Implantacao execucao e acompanhamento do sistema de custo.

- Assessoramento aos atos administrativos e atividades do EXECUTIVO
MUNICIPAL, a serem disponibilizados de forma continuada, compreendendo
a orientacdo técnica necessaria ao bom andamento dos servigcos
administrativos, a serem desenvolvidos mediante consulta prévia sobre casos
concretos, e mediante a disponibilizacdo dos servigos profissionais pela
CONTRATADA, por todos os meios de comunicacdo, quer prestado nas




dependéncias da mesma, quer mediante comparecimento in loco da sua
equipe de trabalho e/ou responsavel técnico, em dias a serem previamente
definidos e agendados entre as partes;

- Emissdo de pareceres e outros documentos, relativos as consultas
apresentadas pelo CONTRATANTE;

- Assessoramento aos setores de licitagcdes e recursos humanos;

- Assessoramento ao Gabinete do Prefeito, Orgdos Setoriais e Orgédo de
Controle Interno, da CONTRATANTE, em matéria vinculada a éarea de
administracdo publica municipal;

- Orientacdes quanto a adocao de procedimentos necessarios a elaboracao
dos esclarecimentos a serem prestados ao Tribunal de Contas do Estado, em
decorréncia da analise das contas do Executivo Municipal;

- Assessoramento a elaboragcdo de contratos, convénios e outros
instrumentos a serem firmados, bem como quanto a sistematica de
prestacdes de contas dos mesmos;

- Apoio na organizagdo e reorganizagcdo de estruturas e procedimentos
administrativos; assessoramento ao cumprimento da Lei de Acesso a
Informacéo;

- Assessoria no planejamento de programas e a¢des do governo municipal;

- Assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento das atividades e
diretrizes de governo desenvolvidas pela Administracdo Municipal;

* Os servigos deveréo ser prestados por profissionais habilitados da empresa,
junto as Secretarias e Departamentos do Municipio, sempre que for
necessario através de pareceres e assessorias verbais, escritas, por telefone
ou por meio eletrénico. O atendimento in loco tera uma carga horaria de 16
(dezesseis) horas semanais, conforme necessidade do Municipio.

* O pagamento dos servicos sera efetuado mensalmente, até o dia 15 do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, mediante emissdo e
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e relatério de prestacdo de servigcos
atestado pelo Fiscal do Contrato.




